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Hotel Radisson Blu Centrum,
Warszawa










Hotel Novotel, Warszawa
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Hotel Radisson Blu Sobieski, Warszawa




Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0,
Warszawa




Biuro rachunkowe DUDEK, Komorow
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WWW.DUDEK.INFO.PL
tel, 22 725 02 29
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Centrum podatkowo-ksiegowe PROFIT,
Sochaczew

IS

DORADETHO W ZAKRESE POMADZENA
CUALALIOSIGOSPOEE _

- a







el low o Lislugowe
=

H” Sp-J}-

I n--hi.;luln.-ul\ur Hani

,JEZNAC

ENPORT-
. OWO
| WA

T ENERGETYK
KK WIEKU

Sachaczew
46 862 15 75

AT, - gt

Wajtowka 1, 96-500
tol./fax 46 BG2 32 62,

N









Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Praca z programami:
» WAPRO Mag

» WAPRO Mobile

» Succes Factors

» 71G

» PLATNIK

» Sage Forte Ksiegowos¢
» RAMZES

» Insert mikro

» Subiekt




Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Wypetnianie dokumentéw, wnioskow: Z-3, dokumentow kontroli i jakosci

HACCP, sprawozdan i rejestrow, drukéw: ZUA, ZWUA, DRA, PIT 36, 36L, 37













Rozwijane umiejetnosci zawodowe

r

Rozwijanie kompetencji funkcjonowania
w srodowisku zawodowym

Rozwijanie umiejetnosci pracy z grupie




Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Sporzadzanie
ofert handlowych

Wykonywanie prac biurowych,
Prace archiwizacyjne



Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Zapoznanie sie w praktyce z przepisami
RODO, Politykg Antykorupcyjng,
zasadami BHP

Ewidencja Ksiegi Przychodow i Rozchodéw



Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Praca z aktami osobowymi pracownikéw, wystawianie
Swiadectw pracy, Rozliczanie wynagrodzen

Obliczenia cen jednostkowych produktéw, wynagrodzen
pracownikow, delegacji, przeliczenia walutowe







Przygotowywanie korespondencji B Dekretowanie dokumentow ksiegowych

W) ; .. K
Weryfikacja sptywu dokumentéw kadrowych FELUTR) SRt Br), TRTERS LT B,

Rozliczanie transakcji dotyczacych sprzedazy

Weryfikacja danych zaimportowanych et

do systemu kadrowo-ptacowego Teta HR

. . Uzgadnianie rachunkow z dostawcami
Zapoznanie z systemem Symfonia kadry

i ptace Przygotowywanie korespondenc;ji

Zapoznanie z dokumentacjg kadrowo- Ewidencja operacji na kontach syntetycznych
ptacowga: umowy o prace, informacje i analitycznych
o warunkach zatrudnienia, szkolenia BHP,
orzeczenia lekarskie, wnioski o urlop
rodzicielski i macierzyniski, zaswiadczenia
do ZUS, aneksy do umow, ZUS ZLA, Zapoznanie z zakladowym planem kont,
PIT-11 formami

i technikami ewidencji ksiegowej

Znajomos¢ zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych




Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Poznanie systemu sprzatania pokoi, rozwijanie
umiejetnosci kontroli czystosci pokoi
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Poznanie procedury dotyczacej
pozostawionych rzeczy przez gosci

Poszerzenie wiedzy na temat wyposazenia pokoju



Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Poznanie zasad pracy w pralni



Rozwijane umiejetnosci zawodowe

sprawne wykonanie i zaniesienie wstawek

Nauka uktadania/ uzupetniania mini baréw



Rozwijane umiejetnosci zawodowe

poszerzenie umiejetnosci kelnerskiej

obstuga gosci na sniadaniu i lunchu




Rozwijane umiejetnosci zawodowe

transport i poprawna segregacja naczyn do mycia

szybkie liczenie obrusow i serwetek do prania
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Rozwijane umiejetnosci zawodowe

sprawna kontrola asortymentu w minibarkach

kontrola FIFO




Rozwijane umiejetnosci zawodowe

Poszerzenie kompetenc;ji:
v'Zawodowych
v'Jezykowych
v'Interpersonalnych

Poszerzenie kompetencji obstugi recepcyjnej goscia



ZESPOL SZKOL
Im. Jaroslawa wascklewicza
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