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Klasa II 

Wymagania edukacyjne 

Ocena Nazwa ĚǌŝĂųƵ͗ 

I. Korespondencja bŝƵƌŽǁĂ ǁ ĚǌŝĂųĂůŶŽƑĐŝ ƉƌǌĞĚƐŝħďŝŽƌƐƚǁĂ ŚŽƚĞůĂƌƐŬŝĞŐŽ  

DŽƉƵƐǌĐǌĂũČĐǇ 

 na ŽĐĞŶħ ĚŽƉƵƐǌĐǌĂũČĐČ ƵĐǌĞŷ͗ 
 ǁǇŵŝĞŶŝĂ ĞůĞŵĞŶƚǇ ƐŬųĂĚŽǁĞ ƉŝƐŵĂ  
  wymienia podstawowe rodzaje pism typowych  

 ǁǇŵŝĞŶŝĂ ĚĞĨŝŶŝĐũħ ĚŽŬƵŵĞŶƚĂĐũŝ ďŝƵƌŽǁĞũ 

Dostateczny 

 na ŽĐĞŶČ ĚŽƐƚĂƚĞĐǌŶČ ƵĐǌĞŷ: 

  ƉĂŵŝħƚĂ ƉŽĚƐƚĂǁŽǁĞ ǁŝĂĚŽŵŽƑĐŝ ĚůĂ ĚĂŶĞŐŽ ĚǌŝĂųƵ ƚĞŵĂƚǇĐǌŶĞŐŽ ŝ ƐĂŵŽĚǌŝĞůŶŝĞ ũĞ ƉƌĞǌĞŶƚŽǁĂđ 

 ǁǇŵŝĞŶŝĂ ǌĂƐĂĚǇ ƌĞĚĂŐŽǁĂŶŝĂ ƉŝƐŵ ŝ ĞůĞŵĞŶƚǇ ƐŬųĂĚŽǁĞ ƉŝƐŵĂ  
 ĂĚƌĞƐƵũĞ ŬŽƉĞƌƚħ ĚĞĨŝŶŝƵũĞ ƉŽũħĐŝĂ͗ ƉƌŽƚŽŬſų͕ ƐƉƌĂǁŽǌĚĂŶŝĞ͕ ŶŽƚĂƚŬĂ ƐųƵǏďŽǁĂ 

 ǌŶĂ ĚĞĨŝŶŝĐũħ pisma, dokumentu biurowego i dokumentacji biurowej 

 umie przyjmowađ ŝ ǁǇƐǇųĂđ ŬŽƌĞƐƉŽŶĚĞŶĐũħ 

 potrafi wskazađ ƚǇƉŽǁǇ ŽďŝĞŐ ĚŽŬƵŵĞŶƚſǁ ǁ ƉƌǌĞĚƐŝħďŝŽƌƐƚǁŝĞ 

Dobry 

 na ŽĐĞŶČ ĚŽďƌČ ƵĐǌĞŷ͗ 
 zna ŽŵĂǁŝĂŶČ ŶĂ ǌĂũħĐŝĂĐŚ ƉƌŽďůĞŵĂƚǇŬħ ŶĂ ƉŽǌŝŽŵŝĞ ƌŽǌƐǌĞƌǌŽŶǇŵ ŽƌĂǌ ǁ ƐƉŽƐſď ůŽŐŝĐǌŶǇ ŝ ƐƉſũŶǇ ũČ ƉƌĞǌĞŶƚŽǁĂđ 

 ǌŶĂ ǌĂƐĂĚǇ ƌĞĚĂŐŽǁĂŶŝĂ ƉŝƐŵ͕ ĞůĞŵĞŶƚǇ ƐŬųĂĚŽǁĞ ƉŝƐŵĂ ŝ ǌĂƐĂĚǇ ŝĐŚ ƌŽǌŵŝĞƐǌĐǌĂŶŝĂ 

  ĂĚƌĞƐƵũĞ ŬŽƉĞƌƚħ ǌŐŽĚŶŝĞ ǌ ǁǇŵŽŐĂŵŝ PŽůƐŬŝĞũ NŽƌŵǇ  
 ĚĞĨŝŶŝƵũĞ ŝ ŬůĂƐǇĨŝŬƵũĞ ƉƌŽƚŽŬŽųǇ  
 obszernie charakteryzuje wszystkie pisma typowe  

  ǁŝĚǌŝ ƌſǏŶŝĐħ ŵŝħĚǌǇ ƉŝƐŵĞŵ͕ ĚŽŬƵŵĞŶƚĞŵ ďŝƵƌŽǁǇŵ Ă ĚŽŬƵŵĞŶƚĂĐũČ ďŝƵƌŽǁČ 

  ƉƌǌǇũŵƵũĞ ŝ ǁǇƐǇųĂ ŬŽƌĞƐƉŽŶĚĞŶĐũħ 

  ƉŽƚƌĂĨŝ ǁƐŬĂǌĂđ ƚǇƉŽǁǇ ŽďŝĞŐ ĚŽŬƵŵĞŶƚſǁ ǁ ŵĂųǇŵ ŝ ĚƵǏǇŵ ƉƌǌĞĚƐŝħďŝŽƌƐƚǁŝĞ 

  zna kategorie archiwalne stosowane w pracy biurowej 

  roǌƌſǏŶŝĂ ƉŽũħĐŝĞ ƚĂũĞŵŶŝĐǇ ƉĂŷƐƚǁŽǁĞũ ŝ ƐųƵǏďŽǁĞũ 
 ǌŶĂ ǌĂƐĂĚǇ ƉŽƐƚħƉŽǁĂŶŝĂ ǌ ĚĂŶǇŵŝ ŽƐŽďŽǁǇŵŝ  

Bardzo dobry 

 na ŽĐĞŶħ ďĂƌĚǌŽ ĚŽďƌČ ƵĐǌĞŷ͗ 
ƉŽƐŝĂĚĂ ǁŝĂĚŽŵŽƑĐŝ ŶĂ ƉŽǌŝŽŵŝĞ ƚƌĞƑĐŝ ĚŽƉĞųŶŝĂũČĐǇĐŚ 

 sƉŽƌǌČĚǌĂ ŬŽƌĞƐƉŽŶĚĞŶĐũħ ǁ ƌſǏŶǇĐŚ ƐƉƌĂǁĂĐŚ 

  rozmieszcza prawŝĚųŽǁŽ ƉŽƐǌĐǌĞŐſůŶĞ ĞůĞŵĞŶƚǇ ƉŝƐŵĂ  
 ƌħĐǌŶŝĞ ŝ komputerowo ĂĚƌĞƐƵũĞ ŬŽƉĞƌƚħ ǌŐŽĚŶŝĞ ǌ ǁǇŵŽŐĂŵŝ PN 

 ĚĞĨŝŶŝƵũĞ͕ ŬůĂƐǇĨŝŬƵũĞ ŝ ƐƉŽƌǌČĚǌĂ ƉƌŽƚŽŬŽųǇ  
  ŽďƐǌĞƌŶŝĞ ĐŚĂƌĂŬƚĞƌǇǌƵũĞ ŝ ƐƉŽƌǌČĚǌĂ ǁƐǌǇƐƚŬŝĞ ƉŝƐŵĂ ƚǇƉŽǁĞ  
 ǁǇũĂƑŶŝĂ ƌſǏŶŝĐħ ŵŝħĚǌǇ ƉŝƐŵĞŵ a dokumentem biurowym  

 przǇũŵƵũĞ ŝ ǁǇƐǇųĂ ŬŽƌĞƐƉŽŶĚĞŶĐũħ 

 potrafi przedstĂǁŝđ obieg pisma w wybranej przez siebie jednostce                        

 archiwizuje dokumenty zgodnie z zasadĂŵŝ ƉƌǌǇũħƚǇŵŝ ǁ ƉƌĂĐǇ ďŝƵƌŽǁĞũ 
 zna i potrafi zastosowađ zasady poƐƚħƉŽǁĂŶŝĂ ǌ ƉŝƐŵĂŵŝ ŶŝĞũĂǁŶǇŵŝ  
  potrafi rejestrowađ i zabezpieczađ dane osobowe 

CĞůƵũČĐǇ 

 na ŽĐĞŶħ ĐĞůƵũČĐČ ƵĐǌĞŷ ƉŽǁŝŶŝĞŶ͗ 
 ǁǇƉĞųŶŝđ ƚĂŬŝĞ ǁǇŵĂŐĂŶŝĂ ũĂŬ ŶĂ ŽĐĞŶħ ďĂƌĚǌŽ ĚŽďƌČ͕ Ă ƉŽŶĂĚƚŽ͗ 
  ƉŽƐŝĂĚĂđ ĚŽĚĂƚŬŽǁČ ǁŝĞĚǌħ ǌŶĂĐǌŶŝĞ ǁǇŬƌĂĐǌĂũČĐČ ƉŽǌĂ ƉƌŽŐƌĂŵ ŶĂƵĐǌĂŶŝĂ ƉƌĂĐŽǁŶŝ informatycznej, samodzielnie i 

ƚǁſƌĐǌŽ ƌŽǌǁŝũĂđ ƐǁŽũĞ ǌĂŝŶƚĞƌĞƐŽǁĂŶŝĂ 

 ďŝĞŐůĞ ƉŽƐųƵŐŝǁĂđ Ɛŝħ ǌĚŽďǇƚǇŵŝ ǁŝĂĚŽŵŽƑĐŝĂŵŝ ƵǏǇǁĂũČĐ ƚĞƌŵinologii fachowej, oraz pƌŽƉŽŶŽǁĂđ ƌŽǌǁŝČǌĂŶŝĂ 
nietypowe 

 ǁǇŬĂǌǇǁĂđ ƐǌĐǌĞŐſůŶĞ ǌĂŝŶƚĞƌĞƐŽǁĂŶŝĞ ƉƌǌĞĚŵŝŽƚĞŵ ŝ  ƚĞŵĂƚǇŬČ ŽŵĂǁŝĂŶČ ŶĂ ǌĂũħĐŝĂĐŚ 

 ƵĐǌĞƐƚŶŝĐǌǇđ ǁ ŬŽŶŬƵƌƐĂĐŚ ŝ ŽůŝŵƉŝĂĚĂĐŚ ǁųĂƑĐŝǁǇĐŚ ĚůĂ ƉƌǌĞĚŵŝŽƚƵ ŝ ƵǌǇƐŬŝǁĂđ ǁǇƌſǏŶŝĂũČĐĞ ǁǇŶŝŬŝ͕ ŐŽĚŶŝĞ 
reprezeŶƚƵũČĐ ƐǌŬŽųħ 

  ƉŽĚĞũŵŽǁĂđ Ɛŝħ ǁǇŬŽŶĂŶŝĂ ǌĂĚĂŷ ;ŝŶĚǇǁŝĚƵĂůŶŝĞ ůƵď ǁ ǌĞƐƉŽůĞͿ ĚŽĚĂƚŬŽǁǇĐŚ͕ ǌŶĂĐǌŶŝĞ ǁǇŬƌĂĐǌĂũČĐǇĐŚ ƉŽǌĂ ƉŽĚƐƚĂǁħ 
ƉƌŽŐƌĂŵŽǁČ 

 

WǇŵĂŐĂŶŝĂ ŶĂ ŽĐĞŶħ ǁǇǏƐǌČ ŽďĞũŵƵũČ ƌſǁŶŝĞǏ ǁǇŵĂŐĂŶŝĂ ŶĂ ŽĐĞŶǇ ;ŽĐĞŶħͿ ŶŝǏƐǌĞ͘ 
 

 
Ocenianie ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych dostosowane jest do jego indywidualnych moĪliwoĞci. UwzglĊdnia ono 
zalecenia opinii lub orzeczenie PPP, jego zaangaĪowanie w proces dydaktyczny oraz postĊpy w nauce. 
  


